III Do zakresu zadan referenta ds. ksiggowosci naleze¢ bedzie w szczegolnoSci:

1). prawidtowe i biezace sporzadzanie dowodéw ksiegowych,

2). biezace i prawidlowe prowadzenie zapisdw operacji finansowych,

3). sporzadzanie raportéw kasowych oraz ich ksiegowanie,

4) .dekretowanie dokumentow,

5). ksiggowanie wyciagéw bankowych, raportéw kasowych,

6). ksiggowanie zbioréwek list wyplat ,

7). ksiggowanie zaangazowan srodkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy,

8). sporzadzanie comiesi¢cznych informacji dla Urzedu Miasta dotyczacych
przekazywanych dochodow,

9). obstuga bankowosci elektronicznej,

IV. Od os6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie na wolne stanowisko: referenta ds.

ksiggowosci wymagane sa nast¢pujace dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,

d) kserokopie $wiadectw pracy,

e) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f) .o$wiadczenie o niekaralnosci,

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu pelni praw
publicznych,

h) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
rekrutacji (Dz. U. 22014 r. poz. 1182 z pézn. zm.).

Przewidywany termin zawarcia umowy o prace : marzec/kwiecien 2016 r.

Nabér na wolne stanowisko urzednicze : referenta ds. ksiggowosci w_terminie do dnia
18 marca 2016.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Redzie lub przesta¢ poczta na adres: 84-240 Reda, ul. Derdowskiego 25
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na wolne stanowisk urz¢dnicze; referent ds. ksiggowosci
” w terminie do dnia 18 marca 2016 r. do godziny 15-tej.

Dokumenty, ktére wplyng do Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Redzie po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Oferty oséb nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje
mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (058) 572-23-87.
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