Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej w Redzie
84-240 Reda, ul. Derdowskiego 25

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: postgpowania o wartosci powyzej 30 000 zt do wartosci, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamé6wien publicznych
(tj. Dz. U. 2018 poz. 1986 ze zm.)

na Swiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych

dla dzieci i mlodziezy w formie zaje¢ rehabilitacyjnych

ZNAK: MOPS.272.4.2018

Zatwierdzil
Dyrektor Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Redzie

Malgorzata Klebba

Reda, dnia 13.12.2018
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| — Dane Zamawiajacego

Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Redzie
ul. Derdowskiego 25

84-240 Reda

tel. 58 678 58 65

fax 58 678 60 69

www.mopsreda.pl , www.bip.mops.reda.pl

e-mail: mops@mopsreda.pl

11 - Okreslenie przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest:
swiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych dla dzieci i mlodziezy w formie zajeé
rehabilitacyjnych na podstawie rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia
2005 r. w sprawie rodzajow specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz.U. z 2005 r. Nr 189, poz.

1598 ze zm. ) w miejscu zamieszkania klienta — na terenie Miasta Redy.
Obecnie dla 1 dziecka (9 lat) w wymiarze 1 godziny dziennie 5 razy w tygodniu.

2. Szacowana ilo§¢ osob oraz ilos¢ godzin odzwierciedla obecna ilo$¢ osob wymagajacych
specjalistycznych ustug opiekuficzych oraz przyznana im liczbe godzin. W przypadku zmiany
liczby os6b wymagajacych opieki lub zmiany liczby godzin przypadajacych na dang osobg - do
rozliczenia zostanie przyjgta godzinowa stawka podana przez Wykonawceg w zlozonej ofercie

oraz liczba efektywnie przepracowanych godzin niezbednych do prawidtowego wykonania ustug.

3. Zamawiajacy zaznacza, ze pod pojeciem ilosci godzin §wiadczonych ustug nalezy rozumieé
wylacznie rzeczywisty czas $wiadczenia ustug bez czynno$ci przygotowawczych tzn. bez czasu
potrzebnego na dojscie lub dojazd.

4. Przez godzing $wiadczenia uslug Zamawiajacy rozumie godzing zegarowa §wiadczona u klienta.

5. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30-04-2019 roku,
z zastrzezeniem mozliwosci przedtuzenia umowy do 31.12.2019 r. po otrzymaniu dalszych
srodkow budzetowych na realizacj¢ zadania i zgodnie z utrzymaniem cen zaproponowanych

w formularzu ofertowym.
6. Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni.
7. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamoOwienia w zakresie

ilosciowym, w przypadku, gdy z powodow ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych, nie
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bedzie to lezato w interesie Zamawiajacego. W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego
przedmiotu zamowienia, Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia w stosunku do

Zamawiajacego.

Rozliczenie nastapi w oparciu o faktycznie zrealizowany i sprawdzony zakres przedmiotu

zamowienia na podstawie zaoferowanej ceny.

111 — Warunki udzialu w postepowaniu

1.

1V -

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
w postgpowaniu dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, o ktorym mowa w pkt 1b, zostat spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje 1 osoba posiadajaca kwalifikacje do wykonywania
zawodu zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych — zalqcznik
nr 2. Do wykazu o0s6b zatrudnionych do realizacji zamdwienia nalezy dolaczy¢é pisemne

o$wiadczenia w/w 0s0b o petnej dyspozycyjnosci na czas trwania umowy.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1.

Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

1) Wypeltniony i podpisany przez Wykonawce formularz oferty — zalqcznik nr 1. Oferte sporza-
dzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nie$cieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.
W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy
umiescié¢ napis ,,Oferta na SUO”.

a) Wykaz 0sob — zalqcznik nr 2,

b) Dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika
socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta
osoby niepelnosprawnej, opiekunki srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji me-
dycznej, fizjoterapeuty lub innego zawodu dajacego wiedzg i umiejgtnosci pozwalajace
swiadczy¢ okreslone specjalistyczne ustugi.

c) Dokumenty potwierdzajace co najmniej potroczny staz pracy w jednej z jednostek, o ktorych
mowa w punkcie b.

d) Aktualny odpis w whasciwego rejestru lub z CEIDG. Dokument moze by¢ dostarczony przed

podpisaniem umowy.
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2. Nie spelnienie ktoregokolwiek z postawionych warunkow skutkuje wykluczeniem wykonawcy.

3. Wszystkie oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 1V, sktadane sa w oryginale, za$
dokumenty, moga by¢ sktadane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem. Poswiadczenia powinien dokona¢ odpowiednio wykonawca lub wykonawcy

wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

4. Ocena speliania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia —

nie spetnia”.

5. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

V - Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy moga

przekazywac pisemnie na adres Zamawiajacego, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

V1 - Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

- Matgorzata Kohnke, tel. 58 678 58 65 wew. 4 (sprawy proceduralne).
- Emilia Siudzinska, tel. 58 678 58 65 (sprawy merytoryczne).

2.  Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

V1l — Miejsce i termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego w pokoju nr 14, poczta, poczta

elektroniczna na adres mops@mopsreda.pl lub faksem pod nr 58 678-60-69.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu: 20.12.2018 do godz. 12.00. Oferty ztozone po tym

terminie zostana odrzucone.

V111 - Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w wartosci netto i brutto.
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Cena oferty stanowi $rednia ceng jednej godziny uslug opiekunczych wyrazona w zlotych
polskich. Powinna obejmowaé calkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganym standardem ustug oraz wszelkie koszty towarzyszace.

Ceny i stawki wymienione przez oferenta nie bgda podlegaty korektom w trakcie wykonywania

zamowienia.

IX — Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami: CENA — 100%.

X — Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia miedzy

zamawiajacym i wykonawca.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

X1 — Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktérzy ubiegali sig
o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywu terminu
sktadania ofert, a w przypadku istotnego wptywu zapytan na tre$¢ sktadanych w postgpowaniu
ofert, do przedtuzenia terminu ich sktadania.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych oraz na podstawie art. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2018 poz. 1986 ze zm.)

X1l — Ochrona danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
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dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje¢, ze administratorem danych osobowych Wykonawcy
oraz 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio Wykonawca
pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu
jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Redzie (zwany dalej MOPS) z siedziba w Redzie,
84-240 ul. Derdowskiego 25, posiadajacy numer NIP 5881807810 oraz numer REGON
190843538.

W sprawach zwiazanych 2z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé
si¢ z Inspektorem ochrony danych osobowych: Michatl Filipowski, prowadzacy dziatalno$¢ go-
spodarcza pod nazwa FilCon Inf Michat Filipowski, z siedziba w Gdyni, ul. KoHtataja 1/703,

Gdynia, adres email: m.filipowski@filcon-inf.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na: §wiadczenie specjalistycznych ustug

opiekunczych dla dzieci i mtodziezy w formie zajec rehabilitacyjnych.

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2018 poz. 1986 ze zm.).

Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy, jej
rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen z niej wynikajacych, przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych

roszczen z niej wynikajacych.

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp. Niepodanie
danych osobowych moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co
skutkowa¢ moze wykluczeniem wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowa-

ny, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Osoby, ktorych dane osobowe dotycza, posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych,

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,

Stronab


mailto:m.filipowski@filcon-inf.pl

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna sig,
ze przetwarzanie danych osobowych tej osoby dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Osobie, ktorych dane osobowe dotycza, nie przyshuguje:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki do zapytania ofertoweqo

1. Formularz oferty — zatqcznik nr 1,

2. Wykaz 0s6b — zalqcznik nr 2.

ZATWIERDZAM:
Matgorzata Klebba
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Redzie
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Zalgcznik nr 1

pieczatka firmowa Wykonawcy

OFERTA
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
84-240 Reda, ul. Derdowskiego 25

Pelne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow:

Nr NIP (przedsigbiorca), Nr PESEL (0S0ba fiZyCZNa) .........cccveiiiiiieiiiniiie i
BRI Lo s

NUMETr KONtA DANKOWEGO: ...ttt bbbt

Odpowiadajac na skierowane zapytanie ofertowe, dotyczace zamowienia publicznego realizowanego
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,
a dotyczacego $Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla dzieci i mlodziezy w formie
zajeé rehabilitacyjnych sktadamy ofert¢ na wykonanie zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia o ktorym mowa w rozdziale 2 zapytania.

Cena netto za godzing ustug opiekunczych wynosi: ................ Stownie.........oooviiiiiii

Cena brutto za godzing ustug opiekunczych wynosi: ................ Stownie........cooeiiiiiiiiiii

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego

zastrzezen oraz zdobyli$my konieczne informacje do przygotowania Oferty.

2. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza Oferta przez czas wskazany w zapytaniu

ofertowym, czyli przez 30 dni od terminu sktadania Ofert.

3. Oswiadczamy, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia, posiadaja

wymagane przez Zamawiajacego uprawnienia.

4. Deklarujemy ponadto:
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a) termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30-04-2019 roku,

b) zachowanie wysokosci cen podanych w formularzu ofertowym w przypadku prze-
dluzenia umowy do 31.12.2019 roku, zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu

ofertowym.

Oswiadczamy, ze spetniamy wymienione w zapytaniu ofertowym warunki udziatu

W postgpowaniu.

Zobowiazujemy si¢ w przypadku przyznania nam zamdwienia do podpisania umowy

w siedzibie Zamawiajacego w terminie przez niego wyznaczonym.

Oswiadczamy, ze termin na uregulowanie nalezno$ci po zrealizowaniu zamowienia
wynosi do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego poprawnej pod wzgledem

formalnym i rachunkowym faktury za wykonana dostawg.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty

opisuja stan faktyczny 1 prawny aktualny na dzien otwarcia ofert.

Sktadajac podpis ponizej o$wiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie

zamoOwienia w niniejszej procedurze.

Oferta posiada tacznie ........... kolejno ponumerowanych stron.

(podpis osoby uprawnionej)
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Zatqcznik nr 2

( pieczec firmowa ) ( miejscowosc ) (data )

WYKAZ OSOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZADANIA

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy posiadania potencjalu technicznego oraz oséb zdolnych do
wykonywania zamoOwienia zostal speliony jesli wykaze, ze dysponuje co najmniej 1
osoba/pracownikiem posiadajaca kwalifikacje do wykonywania zawodu zgodnie z Rozporzadzeniem
w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych potwierdzone odpowiednimi dyplomami,

Swiadectwami 1 zaswiadczeniami.

Lp Imie i nazwisko Inf_o_rma_c_je na temat Doswiadczenie Informacje o podstawie
kwalifikacji zawodowych dysponowania osobg
w wykonywaniu pracy rodzaj umowy,
rodzaj uprawnien oraz data ich | zgodnej z czas obowiqzywania
otrzymania przedmiotowym
zamowieniem

1. Do wykazu nalezy zataczy¢ czytelne kopie dokumentéw — potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem — (wyksztatcenia
i ukonczonych kursow) potwierdzajacych, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia posiadaja
wymagane uprawnienia.

2. Do wykazu o0s6b zatrudnionych do realizacji zamdwienia nalezy dotaczy¢ pisemne o$wiadczenia w/w 0sob o pelnej
dyspozycyjnosci na czas trwania umowy oraz, ze wyrazily zgodg na przetwarzanie swoich danych zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku poz. 1000) oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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